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Elektronicka evidence trzeb v KelSOL / KelEXPRESS / KelMINI
(dale jen KelSQL)

VSechny naSe programy maji bez navySeni ceny implementovanou kompletni funk&nost pro EET. Nasi zakaznici si
tedy nemusi pofizovat zadna specializovana zafizeni ani softwarové doplfiky pro EET, sta¢i mit pouze aktualni
verzi. Pro tisk pokladnich dokladtd z modulu Pokladna neni nutné pofizovat specialni tiskarnu (paragonovou).

Uvodem
Zakladni informace o EET ziskate na etrzby.cz. Tento navod Vas provede nezbytnymi kroky od ziskani certifikatu,
pfes prvotni nastaveni, az po pouzivani EET v ramci KelSQL.

Pokud si nejste jisti, zda ma byt platba zaevidovana do EET nebo nema, radéji platbu zaevidujte. Nehrozi zadny
postih za zaevidovani plateb, které nejsou evidovanou trzbou, viz Metodicky pokyn k aplikaci zakona o evidenci
trzeb: Pokud poplatnik zaeviduje platbu, ktera neni evidovanou trzbou, nebude uvedené ze strany organt
prislusnych k provérovani plnéni povinnosti podle ZoET zpochybnovano.

Technické pozadavky
e Operacni systém Windows 7 a vy$si (EET nebude funkéni na OS Windows XP a Windows Vista).
e Pfipojeni k internetu, alespof z nékteré pracovni stanice. V pfipadé zjednoduSeného rezimu stai ob&asné
pfipojeni.

Ziskani certifikatu

Nejprve je nutno pozadat Finanéni spravu o autentizacni udaje pro pristup na portal spravce dané. Nejjednoduseji
elektronicky na Danovém portalu pomoci datové schranky. Po pfihlaSeni zaevidujete své provozovny
a vygenerujete certifikat ve formé PKCS#12 souboru ulozeného na disk. Doporu€ujeme, pro snazsi nastaveni,
vytvorit jediny certifikat pro celou firmu (jedno DIC). Je mozno vytvorit certifikaty pro jednotlivé provozovny,
pfipadné i jednotlivé pokladny, dojde tim ale ke zpomaleni tisku dokladu. V KelSQL jsou samoziejmé podporovany
vSechny tyto moznosti.

DANOVY PORTAL

Dafiovi portdl » Slufby EET
Dafiovy portal slouZ pro komunikaci s finanéni spravou a k ziskdvani informaci z dafiového fizeni. Jeho funkce jsou vys
dokumentaci

Pro poplatniky

ZADOST O AUTENTIZACNI UDAJE DO EET

Elektronicky formulaf pro wivofeni 2adosti o autentizagni (daje do EET.

Evidence provozoven a sprava certifikatl pro evidovani trzeb. S Uzivatell a prehledy tdajl
evidovanych trzeb.

‘ SPRAVA UDAJU EVIDENCE TRZEB o~

Dafiowi portdl » Piiniddent ke siufdim
PrihlaSeni uzivatele ke sluzbam aplikace EET
Nézvem uivatele |

izevuivatele A1400384

----------

Zde zaevidujete své provozovny:
POPLA PROVOZO R i A O

Dariovi portal » SluZby EET » Evidence tr?

Uvodni stranka provozoven |

Vstupni stranka sluzeb elektronické evidence trzeb



http://www.etrzby.cz/cs/index
http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet/eet_sluzby.faces
http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet/eet_sluzby.faces
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Nasleduje vygenerovani certifikatu:

VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY CERTIFIKATY UZIVATELE SOUCTY TRZBY
Darovi portal » Slufby EET » Evidence teb

'stup pro spravu certifikatd ]

Vstupni stranka sluzeb eleRtronické evidence trzeb

VYTVORIT ZADOST V PROHLIZECI

Pokud nemate pfipravenu Zadost pro VaSe zafizeni a cheete Zadost vytvofit piimo v prohiizedi, zvolte tuto

moZnost. V této varianté bude vygenerovan novy par kit a vefejny ki bude pouzit k piipravé Zadosti. Po >
odeslan Zadosti a vydani certifikitu budete mit moZnost uloZit kite spolecné s certifikdtem ve formé PKCS#12

souboru na disk pro dalsl pouZiti.

NAHRAT ZADOST ZE SOUBORU

Pokud méte ji piipravenou Z4dost k odeskni certiika&ni autorité, prosim zvolte tuto moznost. Zadost musi byt

v PKCS# 10 formdtu a musi obsahovat RSA Ki€ o délce 2048 bitd. Z Z4dosti bude vyu#it pouze tento ki pro >
ovéfeni viastnictvi soukromého Ki¢e a pro certfikit. Ostatni idaje budou dopinény automaticky dle pfihidSeného
uZivatele.

Vlozte heslo pro soukromy kli¢

Po zadani hesla bude ve Vasem prohlZedi vygenerovan soukromy a vefejny ki€. Soukromy bude v prohizedi uloZen, chranény
zadanym heslem. Na zakladé vefejného vytvofime Zadost, kterou ndsledné ode3lete certificadni autorité. Generovan( kit mize
né&jakou chvili trvat, v zavislosti na vykonu pouZitého zaifzeni a prohiZece.

VioZte heslo

. . , Zrusit
Zvolte a zapamatujte si vlastni heslo:

m NOV\?CERHHKAT SEZMAN (jERTIHKATli' _

Podani zadosti

ZNAM CERTIFI

Zadost o certifikat ID 2bd5¢0...e2d64d

Zadost podéna 26. 10. 2016 uZivatelem A1409384
Certifikat

Stav

Sériové Cisho

Datum vydani

Viozte nepovinnou poznamku k Zadosti Datum expirace

T <

Poznamka

Nyni zadate totéz heslo a soubor si ulozite pro nasledné nacteni do KelSQL.

Export do PKCS12

Exportni soubor byl vytvoren, nyni jej miZete uloZit na disk.

Stahnout exportni soubor
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Nastaveni EET v KelSOL
Pfed vlastnim nastavenim si nainstalujte aktualni verzi KelSQL.

Pokud firma dosud nema zalozenou databazi elektronickych pfiloh, zalozte ji nejprve ve Spravé agend. Oznacte

fadek s Vasi firmou, kliknéte na tlacitko i a poté u Databaze el. priloh na tlacitko Zalodit | pokyd

mate v poli Databaze el. pfiloh vypinéno "Vasefirma_Docs", mate databazi jiz zalozenou.

V kterémkoli modulu si v hlavni nabidce oteviete Nastroje > Nastaveni modulu, v levém sloupci Modul
se prepnéte na Spole¢na nastaveni a poté na zalozku EET:

e

i Nastaveni moduld ==

Modul

Zakladn nastaveni || Komunikace | Dotazy a prenosy | Usivatel a spojeni || Cizelniky | E-shop || Ostatni | EET

Spale

Uetnictyi EET
EBanka Fozzah evidence evidovat viechny doklady v
Fokladna s x -

i ezim bézng W
Faktury wdane
Faktury piijaté Zpiizob adesilani v online reZimu odesilat ihned W
bManaierska nadstar

|dentifikace provozovny 1= Limit Sekani na odpovéd [z] L=

Sklad
Sklad - spoleéné o
Ohjednavky Certifilat [.p12) v .
Sens
Ohjednévky a senis [ ]%vpnout zivehleny test konektivity [pro specialni piipady nastaveni prosy serveru,...]

Feklamace a oprav
Kasza

Ewvidence majetku
bdzdy

bzdy - legislativa
CRM

Frojekty o

[] Meevidowat plathy paragoni kartou [plati pro wiechny kazy)

(] Oiflire redim [doklady wwstavend v Offine refimu nebudou zaevidovany do EET ihned, ale 8% po wwphuti parametr)
Fokud wibec nechoete doklady evidovat do EET, nastavte Rozzah evidence ‘neevidovat 2adné doklady’.

o Pra firmu
Prao skupinu

1 Zivatel

Ffi zméng zobrazit naztavens = o= -
O hiodraty Uiy atel X =) | =] Ulodit 0. Zpét

Zde nastavte vychozi parametry EET pro celou firmu. Individualni nastaveni pro jednotlivé kasy a pokladny mizete
upravit na zalozce EET v editaci kas a pokladen v €iselnicich. V praxi zde napfiklad, pokud provozujete firmu
s vice provozovnami a evidenci EET nebudou podléhat vSechny trzby, pouze nactete certifikat, a nasledné upravite
nastaveni kas a pokladen podléhajicich evidenci.

Rozsah evidence
e neevidovat zadné doklady
e evidovat v3echny doklady
e evidovat s moznosti vypnout
e neevidovat s moznosti zapnout

Rezim
e bézZny
e ZzjednoduSeny
Zpusob odesilani
e v online rezimu odesilat ihned

e odesilat ruéné nebo naplanovanou ulohou
e mobilni aplikaci

Identifikace provozovny — Cislo provozovny zaregistrované na dafiovém portalu
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Limit €ekani na odpovéd [s] — vychozi nastaveni limitu ¢ekani na odpovéd dafiového portalu. Minimalni
uplatnéna hodnota bude 2 sekundy, pfi 0 se pouzije vychozich 5 sekund. DoporuCujeme zvysit pfi potizich
s odesilanim, at uz vinou internetového pfipojeni, nebo tieba pfetizeni portalu.

Certifikat — zde || nacltete certifikat ve formé PKCS#12 souboru ulozeného na disk (s pfiponou p12)
a budete vyzvani k zadani VasSeho hesla k certifikatu. Oboji bude bezpecné zaSifrovano a ulozeno v databazi
elektronickych pfiloh.

Neevidovat platby paragont kartou (plati pro vSechny kasy) — rozhodnutim Ustavniho soudu byla od 1. 3.
2018 zruSena povinnost evidovat do EET platby platebnimi kartami. | nadale je vS8ak mozné je do EET evidovat.

Dilezité upozornéni: pokud pole uréené pro zadani ¢astky platby kartou v modulu Kasa pouzivate i pro jiné ucely,
napf. pro platby stravenkami nebo zamé&stnaneckymi kartami, nezapinejte tento parametr!

V editaci Ciselniku Kasy je v zalozce EET rovnéz parametr ] Neevidovat platby kartou, pokud si chcete tuto
volbu nastavit pro kazdou kasu zvlast.

Paragony placené ¢asteCné kartou a Castecné hotové se do EET zaeviduiji celé.

Evidujete-li v pokladné platby kartami a nechcete je odesilat do EET, mate nasledujici moznosti:
1) Zalozte novou pokladnu uréenou jen pro platby kartami a v Ciselniku Pokladny v zélozce EET nastavte
rozsah evidence 'neevidovat zadné doklady'.
2) U stavajici pokladny nastavte v zalozce EET rozsah evidence 'evidovat s moznosti vypnout' a pfi platbé
kartou vypnéte pied ulozenim na pokladnim dokladu odeslani do EET stiskem tlaCitka v zahlavi.

Offline rezim — uctenky nebudou odesilany okamzité, ale budou €ekat na online rezim, pak budou odeslany. Ze
zakona je nutno je odeslat do 48 hodin. Slouzi pro pfipad doasné nefunk&nosti pfipojeni k EET.

V giselnicich kas a pokladen mlzete v editaci na zaloZzce EET provést individualni nastaveni konkrétni kasy
nebo pokladny.

EET

Rozzah evidence evidovat = moZnost wwpnout v
Regim dle Spalednich nastaveni [b&Eni) W
Zplizob odesilani dle Spoleénjich nastaveni [v onling redimu odesilat ihned) v
Identifikace provozovny 0= Limit &ekani na odpoved [z] o=

Certifik.at [.p12] =

Pokud v Nastaveni modulu nebo v editaci pokladny nastavite u Rozsahu evidence jednu z moznosti evidovat
s moznosti vypnout nebo neevidovat s moznosti zapnout, Ize evidenci nastavit jesté v konkrétni Standardni
predkontaci pro pohyb P. V jedné pokladné tak lze zadavat pfijmové doklady evidované i neevidované do EET
automaticky dle vybrané Standardni pfedkontace. Pokud v3ak budete parovat doklad s fakturou, resp. proplacet
fakturu pfes Pokladnu, na nastaveni EET ve standardni pfedkontaci nebude pfihlizeno a platba bude do EET
odeslana vzdy, pokud mate v nastaveni dané pokladny jednu z moZnosti "evidovat...".

=t! Standardni pfedkontace pokladnich .| = | B ||sf3m|

Paobyb v EET w redimu & moZnost wypnout/ zaphout

Dle nastaveni

£ aphiout
(et oznowy Wyphout

R

Ovéreni pripravenosti k EET
Nasledujici kontrolu je tfeba provést na kazdé instalaci klienta KelSQL, ktera bude aktivnhé pracovat s EET.
V pfipadé provozu pfes RDP se to nebude tykat lokalniho pocitace, ale vzdaleného s instalaci klienta.

4
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Oteviete novy paragon, pokladni doklad nebo doklad v deniku kasy, a to v kase nebo pokladné, které jste nastavili

néjaky aktivni rezim EET. Pokud v zahlavi dokladu uvidite tiagitko EET takto: | ¥ EET , je vée v poFadku.

Pokud se objevi , najedte mysSi nad vystraznou ikonu pro zobrazeni podrobnosti. Pfi problému
tykajicim se nastaveni ukonlete editaci a vratte se do pfislusného nastaveni. MlOze se jednat napfiklad
o nevyplnéné ¢islo provozovny nebo Spatné zadané heslo certifikatu.

V pfipadé vystrahy ,,EET OVLADAC NELZE INICIALIZOVAT!“ se automaticky postupuje podle nasledujiciho
odstavce.

Instalace EET ovladace
Program se snazi, pfi prvnim otevieni dokladu v aktivnim rezimu EET, automaticky nainstalovat EET ovladag,
nezbytny nejenom pro komunikaci s dafiovym portdlem, ale i pro praci s certifikaty. Pfi pokusu
o instalaci muzete byt, v souladu s vasim bezpeénostnim nastavenim Windows, dotazani na povoleni, pfipadné
i na heslo spravce Windows.

@ Rizeni uZivatelskych Gétd

Chcete povolit, aby nasledujici program proved! zmény v tomto
poditaci?

Nizev programu:  Prikazovy radek systému Windows
Ovéreny vydavatel: Microsoft Windows
Pévod souboru: Pevry disk v tomto pocitadi

Cheete-li pokradovat, zadege heslo spravee a Kiknéte na tladitko Ano.

-

D—

Doména;

_:IZobraztpodrobmsu | Ano | Ne

Instalace se tykd pocitate s klientem KelSQL, nikoliv serveru, a spocivad v ovéfeni verze Microsoft .NET
Frameworku v pocitaci a zaregistrovani .NET DLL knihovny EET ovladace.

V pfipadé neuspéchu automatické registrace doporu€ujeme spustit aktualni instalaci klienta EET, ke stazeni z:
ftp://aktualizace.keloccs.cz/kelsgl/KelSQLKlient EET.exe
Instalaci je tfeba provést do stavajici slozky aktualniho klienta KelSQL.

Pokud i po novém spusténi modulu problém pfetrvava, bude tfeba na poéitadi s klientem KelSQL doinstalovat
.NET Framework 4.5, ke stazeni z: ftp://aktualizace.keloccs.cz/kelsgl/Tools/setupNET45.exe

Tlagitko EET |+ EET " y prodejnich dokladech

Tlagitko umoznuje, v souladu s nastavenim, zafazovat nebo vyfazovat doklad z evidence EET. Svym vzhledem
informuje o stavu odesilani do EET a poskytuje dal$i informace (po najeti mySi nad tlacitko). Jeho soucasti je
i nabidka volitelnych akci.

' _ doklad podiéha EET

% — doklad nepodléha EET

EET (Cerné) — vSechny ucétenky byly odeslany na dariovy portal

EET (Cervené) — nékteré Uctenky Cekaji na odeslani na dafiovy portal nebo je zapnut offline rezim z duvodu
docasné nefunk&nosti pfipojeni k EET



ftp://aktualizace.keloccs.cz/kelsql/KelSQLKlient_EET.exe
ftp://aktualizace.keloccs.cz/kelsql/Tools/setupNET45.exe
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Dalsi informace — po najeti mysi nad tlacitko ~ EET :

Vie odeslano

Pripraveno ke zpracovani mobilni aplikaci 2x

Testovaci prostredi!

Provozovna: 1

DIC povéfujicihe poplatnika: CZA3486229

Trzba je evidovdna v b&ném reimu

Certifikat: EET_CAl_PLAYGROUND-CZ1212121218.P12

Expirace certifikatu: 30.9.2019 11:02:44

Yerze rozhrani: 3.1, verze DLL: EET.dIl (7+) wer. 8,00 () 2016 JADU - Full

EI— nabidka volitelnych akci:
EET

Zapnout docasny rezim offline

Zpét

Porizovani dokladu podléhajicich EET
Pokud ma pfislusna kasa nebo pokladna nastavenu evidenci vSech dokladu, probiha pofizovani dokladu stejné

jako dfive. Pouze v zahlavi dokladu je navic tlagitko EET + EET EI PFi nastaveni s moznosti vypnuti nebo zapnuti
evidence, je mozno klepnutim na tlacitko zménit zaevidovani dokladu do EET.

Odeslani uétenky na danovy portal

V ramci ukladani dokladu je, pfi zapnutém zafazeni do EET \"(, automaticky vygenerovan pozadavek evidovat
doklad do EET. Po ulozeni dokladu, pak podle nastaveni, je bud pozadavek ihned vyfizen — G&tenka odeslana
na darnovy portal a pfijato potvrzeni, nebo zUstane ¢ekat na pozdéjsi odeslani.

Pokladna

Do EET jsou evidovany pouze prijmové pokladni doklady (a jejich pfipadna storna). JelikoZ ne vSechny pfijmové
doklady do firemni pokladny podléhaji EET, doporu€ujeme v editaci €iselniku Pokladny nastavit rozsah evidence
neevidovat s moznosti zapnout, pfipadné evidovat s moznosti vypnout.

Pfi dhradé faktury vydané sparovanim platby z modulu Pokladna je do EET zaevidovan pokladni doklad
s rozpisem DPH podle uhrazené faktury. Pfi Easte€né uhradé faktury se rozpis DPH pomérné krati.

Platba faktury vydané je do EET zaevidovana automaticky vzdy, pokud je u pokladny nastaven rozsah
evidence evidovat vSechny doklady, evidovat s moznosti vypnout nebo neevidovat s moznosti zapnout. Pokud je
u pokladny nastaveno neevidovat zadné doklady, nezaeviduje se ani platba sparovana s fakturou vydanou.

Kasa
Kromé vystavenych paragonu jsou do EET evidovany také platby sparované s fakturami vydanymi v Deniku
kasy. Zadné jiné ruéni platby zadané do Deniku kasy nejsou do EET evidovany.

Cerpani nebo zuétovani plateb
K tomuto G&elu slouzi v pokladnim dokladu a v detailu polozky paragonu pole Cerpani platby, které nabizi
moznosti: Platba uréena k naslednému €erpani nebo zuétovani

Cerpani nebo zuétovani platby

Tisk dokladt

VSechny dodavané tiskové sestavy paragond, ruénich doklad deniku kasy a pokladnich doklad(, jsou doplnény
o tisk povinnych Udajli EET. Pokud pouzivate vlastni starSi kopie uzivatelskych sestav, je potfeba do nich pfidat
(nebo zkopirovat z dodavané sestavy) pole s proménnou tmprepopar.cXEETPrint. S Upravou Vam pfipadné
poradi nasi konzultanti na hotline.

Prehledy dokladt
V prehledu paragon(, deniku kasy a pokladnim deniku je sloupec EET s ikonami, informujicimi o stavu dokladi
vzhledem k EET.
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i) Prehled paragond =X EEREx3

[vsechny rodniky Kasa 2 wl .. TestEET

Paragon Qdbératel Cena celkem Datum#]  Videjka Objednévky Plat karta Plat. karta (K&) Hotovost (K&) Castka MEna Vznik Zkratka kon. odb EET #

10,00[29.11.2016 10,00/ | [29.11.2016 14:31:27
200145 2,00 29.11.2016 || & ProhliZe 2,00 20.11.2016 14:31:38
200146 10,00/30.11.2016 || 3 ProhliZe 10,00 30.11.2016 11:26:08 ]
200147 10,00/01.12.2016 || 4 ProhliZe 10,00 01.12.2016 10:17:18 ]
200148 303,00/08.12.2016 || 3 ProhliZe 303,00 08.12.2016 12:02:03 ]

9 — uctenka zaevidovana na dafiovém portale

@ faktura proplacena hotové a trzba zaevidovana z modulu Pokladna nebo Kasa
— uctenka zaevidovana externim e-shopem
— uctenka Ceka na odeslani na dariovy portal
— uctenka Ceka na zpracovani mobilni aplikaci

Po kliknuti na jednu z vy$e uvedenych ikon se zobrazi komplexni informace o dokladu v€etné moznosti
zobrazeni originalni zpravy ve formatu XML odeslané do EET.
|- Gétenka neevidovana v EET

Vypis a kontrola dokladt EET

V modulu Ugetnictvi v nabidce Sestavy je k dispozici volba EET. Zde je moZné prohlédnout, vytisknout
nebo exportovat veSkeré informace o Uctenkach evidovanych do EET, véetné podrobného rozpisu udaju
odeslanych na danovy portal.

Dodatec¢né opravy dokladu evidovanych do EET

Pokud jiz byl doklad zaevidovan na danovém portale, bude uzivatel pfi vstupu do editace upozornén
na tuto skute¢nost a informovan, Ze pfi zméné ¢astek evidovanych do EET nebude moci opraveny doklad ulozit.
Odlisna situace nastane v pfipadé ucétenky dosud ¢ekajici na odeslani, v takovém pfipadé se plavodni pozadavek
na EET zneplatni a vygeneruje novy.

Storna dokladu

Storno dokladu (ikonou M) je automaticky zaevidovano do EET, pokud byl do EET zaevidovan i pGvodni doklad.
PFi nastaveni rozsahu evidence neevidovat zadné doklady neni do EET evidovano ani zadné storno, i kdyby
stornovany doklad byl do EET zaevidovan. Storna neevidovanych dokladd nejsou do EET odesilana.

Dodate¢né zaevidovani dokladi do EET

Pokud potfebujete dodatec¢né zaevidovat doklad, ktery nebyl pavodné vystaven v rezimu EET (napf. z davodu
chybéjiciho ovladace EET, u dokladu neni uvedena zadna zikon, viz Prehledy dokladd), uzivatelé patfici do
skupiny Spravci maji k dispozici nasledujici volbu: v seznamu dokladt kliknéte pravym tlacitkem mysSi na doklad
a zvolte EET — dodateéné zaevidovat.

Pokud chcete zaevidovat vice doklad(l naraz, pomoci filtru M nebo lﬂl zobrazte pozadované doklady a poté
pouzijte stejnou volbu. Je-li vyfiltrovano vice jak 10 dokladl, program nabidne moznost omezeni po¢tu dokladd,
které budou odeslany naraz.

Automatické odesilani do EET

V modulu Export Import v menu Nastroje - Automaticky spousténé sluzby je k dispozici volba Automatické
odesilani EET. Tuto funkci mizete nastavit do naplanovanych Uloh ve Windows. Pfi spusténi se pokusi odeslat
vSechny dosud neodeslané stvrzenky. Pokud se i pfesto nepodafi nékteré odeslat, posle po uplynuti nastaveného
poctu hodin upozornéni na e-mailové adresy zadané na zalozce Nocéni zpracovani.




