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Elektronické podepisovani dokumentt

K dokumentlim zasilanym e-mailem ve formatu PDF Ize pfipojovat elektronicky podpis
(kvalifikovany certifikat) vydany kvalifikovanou certifikacni autoritou.

1. Nejdfive certifikat vyexportujte z uUlozisté osobnich certifikatd (se zadanim hesla)
do libovolného adresare jako soubor *pfx. Po nacteni do programu jej z tohoto adresare
muZzete smazat. Pfi vystaveni nebo prodluZzovani platnosti certifikatu u certifikacni autority
je nutné povolit export soukromého klice.

2. V hlavni nabidce libovolného modulu vyberte Nastroje — Nastaveni modulu — Spole¢na
nastaveni. Vlevo dole stisknéte tlaCitko Uzivatel - vyberte uzivatele a prejdéte na zalozku

Uzivatel a spojeni. V Casti El. podpis vyhledejte stiskem tlacitka |_| jeho kvalifikovany
certifikat s pfiponou .pfx a zadejte Heslo (=heslo zadané pfi exportu certifikatu do *.pfx).

i Nastaveni moduld (3]

Modul

Zakladni nastaveni | Komunikace || Dotazy a prenosy Cizelniky || E-zhop || Ostatni

Spolegna nastaven

LIZetnichi Spojeni
Banka Telefon +420 549 437 2A1
Fokladna , Mabil
Faktury wedané .
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banaferské nadstar ICQ
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Dochazka Obrézek [bmp) = podpizem > El. podpiz [.pf=] v b
Mzly - legislativa
CRM Heszlao
Projek KELOC C8, s.r.0.
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3. V okné tisku dokumentu (napf. faktury vydané) kliknéte pravym tlaCitkem mysi na nazev
tiskové sestavy a zvolte Nastaveni tiskovych sestav. U sestavy, ke které chcete pfipojovat
el. podpis, stisknéte ve sloupci Nastaveni.

Pfidejte novy zdznam pomoci tlacitka |J a v ném zapnéte parametr [¥| PFipojit el. podpis
k dokumentu v PDF. Pouziti podpisu lze omezit na vybraného uzivatele nebo pocitac.
Ponechate-li nastaveni prazdna, pfipoji se el. podpis automaticky jen u uzivatelu, ktefi jej maji
nastaven.
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Ve stejném okné jsou k dispozici pole pro nastaveni predmétu a téla e-mailové zpravy. Toto
nastaveni neni vazano na pouziti el. podpisu a lze jej pouzit i pro bézné odesilani sestav

e-mailem. Tlagitky == vlozite do poli vzorovy text s proménnymi, ktery si muzete upravit.
Nastaveni ulozite stiskem OK.

F Mastaveni tiskarny a el. podpisu pro poditaé/uZivatele - novy @
Sesztava F/OMORG Ffipojit el. podpiz k dokumentu v PDF
Fopiz Faktura vpdana
Focitad <
Tizkama €4
L Zivatel Dagmar Pavelkovd v | 28
[ ] Mastavit velikost papiru = = = | mm
E-mailova zprava (@) Test Htrnl [soubor)

Ffedrmét Faktura - dafiow) doklad - & <<STR[Fakivd. rivaniabil, 10,003 - <<Fakbepd.clUcels > ==
Test Waen] zékazniku, A=
v priloze Wam zaszildme dafowd doklad ve farmatu POF, kker & podepsén elekironickau
zhackou zaloZenou na kryalifilkovaném certifik i a zplfue tak veikeré naleéitozt
danového dokladu. Elektronickou znackou je opatien pouze dokument PDF, dafow)p
doklad tedy miZete archivovat bez doprovodného e-mailu. v

OF. Zpét

Upozornéni: Na pocitadi, na kterém budou dokumenty podpisovany, musi byt kromé
kvalifikovaného certifikatu uZivatele nainstalovany také certifikaty dané certifikacni autority,
které musi byt povazovany za duvéryhodné. Certifikat je mozné nastavit jako ddvéryhodny napr.
prostfednictvim Adobe Readeru, ve kterém je otevien elektronicky podepsany dokument
(o nainstalovani certifikat( pozadejte svého spravce IT).

Pro vice informaci prosim kontaktujte nasi hot-line nebo vyuzijte napovédu |E|
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