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Hromadné generovani opakujicich se faktur

Vystavujete pravidelné faktury za stejné sluzby, napfiklad za mési¢ni pronajmy? Zjednoduste
si praci a vyuzijte funkci pro generovani opakujicich se faktur.

V hlavni nabidce modulu Faktury vydané vyberte Doklady a zvolte Generovani opakujicich
se faktur. Otevie se okno s nastavenim pro generovani opakujicich se faktur. V levé casti
vyberte faktury, které budou pfedlohou pro nové vzniklé faktury. V praveé ¢asti nastavite spole¢né
parametry pro nové faktury.

R Generovani opakujicich se faktur @
Yiber faktur pro generovani Mastaveni pro nové faktury
Datum vystaveni Od | 01.03.2015 Do 21.03.2015 Datum wystaveni 01.04.2015
Dobropisy () pouze () vietng (@) mimo Diaturm UZP 01.04.2015

[ ]¥e vibém zobrazit pouze lofiské fakiuny .
(®) D aturn zplatnosti 14.04.2015
Yiphér Fakbur Specialni filkr n
() Pougit pocet dni' splatnosti plvodni Faktury

o o A - Fro pfepodet kurzem pougit cenu
K. wibé&r se nenabizi stormované faktury, fakiury z aktualizace

zélohowich Fakbur, dafiové doklady k platbém a penalizadni faktum. Zahranicni faktury (®) v ciziméng  (CvkE () ptatse

Pokud neni u zdrojoyveé faktun wyplnéno DUZF, tak ani u generované

el LT Tuzemské ve valutach wciziméng (@ v KE ) ptatse
— - — Duplikovat Géetni doklad, existuje-li u piivodni faktury
Frekladané virazy v textu pfed/za polozkarni Faktur: A [] Podepi ok 5 vah
<<omonthlduzpls = ... ndzev mésice UZP ndepisovat fakiury vast vahou
<<transformiquarterduzp))z ». Stvitleti [T Pti zjistenam problému pokratowat v generovani
<<transformiiiffrmonth(duzp)»B,2.17)>. pololeti
ok <<transformiyear|duzp])s » v Generuj Faktury Zpét

Vybér faktur pro generovani

Stiskem tlacitka Vybér faktur prejdete do seznamu vSech faktur v aktualnim ro¢niku, ze kterych
muzete vybrat faktury urené pro generovani. Pokud vSak nejprve zapnete parametr Datum
vystaveni a vyplnite datum Od — Do, omezite vybér faktur pro generovani pouze na faktury,
které byly vystaveny ve zvoleném obdobi. Volbou Specialni filtr mizete omezit vybér faktur
pro generovani také podle dalSich parametrii — napfiklad podle data UZP nebo fakturaéni fady.

Nastaveni parametri pro nové faktury

Jakmile mate vybrané faktury pro generovani, vyplite Datum vystaveni, Datum UZP a Datum
splatnosti pro nové vzniklé faktury. Pokud maiji odbératelé nastavené rizné doby splatnosti
a prejete si pouzit pocet dni splatnosti dle pavodnich faktur, zvolte Pouzit pocet dni splatnosti
pavodni faktury.

Pozn.: Pred generovanim zahranic¢nich faktur a tuzemskych faktur ve valutach nezapomerite
zkontrolovat, zda mate v kurzovnim listku zadany spravny kurz ke dni vystaveni faktury.

Vypnete-li parametr Duplikovat Géetni doklad, existuje-li u pavodni faktury, zauctuji se nové
vygenerované faktury dle standardni pfedkontace zadané v plvodni faktufe. U nové vzniklé
faktury tedy nebude zachovano pfipadné specialni zatucétovani pavodni faktury.
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Generovani faktur a hromadny tisk

Generovani faktur spustite tlacitkem Generuj faktury. Pro zobrazeni nové vygenerovanych

faktur v prehledu faktur stisknéte tlacitko pro znovunacteni dat nebo klavesu F5.
Pro hromadny tisk nebo hromadné odeslani vygenerovanych faktur e-mailem vyberte

v nastrojové listé - Tisk faktury a zvolte Tisk (hromadny) nebo E-mail (hromadny).
Podrobngjsi napovédu naleznete v modulu Faktury vydané stiskem klavesy F1, pfipadné
nevahejte vyuzit nasi zakaznickou podporu (hot-line).

Nas tip:

Pokud napiSete do Textu pred polozkami u plvodni faktury Fakturujeme Vam za mésic
<<cmonth (duzp) >>, zobrazi se pfi tisku nové generovanych faktur mésic dle konkrétniho data
UZP faktury. Napfiklad na faktufe s dubnovym datem UZP bude pfi tisku uvedeno Fakturujeme
Vam za mésic duben. Pokud chcete mit na faktufe uveden také rok, pouZijete vyraz
<<cmonth (duzp)>> <<transform(year (duzp))>> Analogicky Ize pouZit vyrazy nejen
pro meésicni fakturaci, ale takeé pro Ctvrtletni, pololetni a rocni:

mésicni faktury: <<cmonth (duzp) >>

Ctvrtletni faktury: <<transform(quarter (duzp))>>.étvrtleti

pololetni faktury: <<transform (iif (month (duzp)>6,2,1))>>.pololeti
ro¢ni faktury: <<transform (year (duzp) ) >>

Mate-li k hromadné fakturaci néjaké dotazy, kontaktujte prosim nasi zakaznickou podporu.
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