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Vlozeni razitka s podpisem

V modulu Faktury vydané vyberte v hlavni nabidce — Nastroje — Nastaveni modulu — Spole¢na
nastaveni. Vlevo dole stisknéte tlaCitko Uzivatel - vyberte uzivatele a prejdéte na zalozku
Uzivatel a spojeni.

Zde mlzete vyplnit kontakty (telefon, mobil, e-mail a jiné) nebo vloZit razitko s podpisem jako
obrazek ve formatu BMP (doporucené rozliSeni je 300 dpi). Obrazek (bmp) s podpisem

vyhledejte a vlozte pomoci tladitka |_|
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Pokud vlastnite zaruCeny elektronicky podpis, mlzete ho zde také nastavit. Vice se dozvite
v napovédé stiskem F1 nebo v navodu s nazvem Elektronické podepisovani dokumentd.

Odesilani faktur e-mailem - automatické vyplnéni predmétu a téla zpravy

V okné tisku dokumentu (napf. faktury vydané) kliknéte pravym tlacitkem mysSi na nazev tiskové
sestavy a zvolte Nastaveni tiskovych sestav. U sestav, které odesilate e-mailem, stisknéte
ve sloupci Nastaveni tlagitko . Pfidejte novy zaznam pomoci tlacitka lJ a vyplite

pole pro nastaveni predmétu a téla e-mailové zpravy. Tlagitky == viozite do poli vzorovy text
s proménnymi, ktery si nasledné muzete upravit. Nastaveni ulozite stiskem OK.
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v priloze Wam zasilame dafiovy doklad ve formatu POF, kierp je podepzan elekironickou
zhatkou zalofenou na kealifikovaném certifil.atu a zpliuje tak vedkeré naleditosk
dafirvého dokladu. Elekironickou znackou jg opatfen pouze dokument PDF, dafiow
doklad tedy mizete archivovat bez doprovodného e-mailu,

ok, Zpit

'(KELOC CS, s.r.o., Krizikova 2987/70b, 612 00 Brno, hotline 549 437 279, hotline@keloc.cz, www.keloc-software.cz



mailto:hotline@keloc.cz
http://www.keloc-software.cz/

