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Vystaveni bezpolozkové faktury

V nastrojové list€ modulu Faktury vydané vyberte Novy a zvolte Faktura bézna. Vyberte
predkontaci pro zauctovani, nebo stisknéte Zpét a mizete pokracovat vypliovanim faktury bez
zauctovani.
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Vyplnéni faktury:

¢ Modfe oznacené polozky jsou povinné. Program automaticky vyplni datum vystaveni
a po ulozeni ¢Cislo faktury. Pokud jste nevybrali pfedkontaci, vyberte z nabidky fakturacni
fadu. Variabilni symbol vyplite pouze v pfipadé, Zze ma byt odliSny od dCisla faktury
(napf. Cislo smlouvy).

e Vyberte zplsob platby — nejbé&znéji Bankovni pfevod nebo Hotové. VaSe €islo uctu
zadejte pres volbu I_l a stisknéte Editace.

o Vypliite U&el platby — napt. Fakturujeme Vam za servis.
e Zadejte Odbératele.

o Piejdéte na zalozku Castky a zauétovani — vypliite fakturovanou &astku a stisknéte OK.
Pokud fakturujete sluzbu, vyberte Bezpolozkovou zauétovat jako Sluzby.

e Faktura je hotova, a pokud jste vybrali pfedkontaci pro zauctovani, tak i zauctovana.
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Tisk faktury a odeslani e-mailem:

V hlavni nabidce vyberte - Tisk faktury a stisknéte Tisk nebo pro odeslani faktury
e-mailem. Mlzete si zde vybrat z vice tiskovych sestav (Sablon) a pokud nejste platci DPH,
vyberte sestavu s pfiznakem ,vystavena neplatcem DPH® Vybrané tiskové sestavy umozriuji
také tisknout QR platbu.

i Tisk faktury vydané =
Jazpkova mutace | neprekladat W
Tizk:
Faktur zazlat Paogtau W
E-mail:
kroZstyi v baleni W

Tisknout R plathu

Faktura 3 dorud. adreson a 3idlem II ~
Faktura wydana
Faktura wydanad II

Faktura 3 kody a 3lewvami

Faktura 3 kody a slevami II

L

Faktura £ kady a slevami u jednotlivich poloZek, - plvodni cena,  »
gleva w &, sleva v K& Mofnost izku OR platby.

Tisk stran od 15| do| 999 %

Pocet kopii 105 1 ztrénka

B | 2] | ) | =Y [ den sousty Zpét

Nase tipy:
1. Stisknéte ve Fakturach vydanych pravé tladitko mysi - vyvolate lokalni nabidku funkci
s volbou pro Novy doklad a mnohé dalsi volby.

2. Pomoci predkontaci, pripadné v kombinaci s nastavenim ucti pfimo na skladovych kartach
a sluzbach, docilite plné automatizovaného ucétovani veskerych doklad(.

3. Bezpolozkova faktura se vzZdy automaticky zauctuje jako sluzba po nastaveni v hlavni
nabidce Nastroje — Nastaveni modulu — Faktury vydané — Zaucétovani — Zauctovat
bezpolozkovou fakturu jako sluzby.

4. Stiskem klavesy F1 nebo zobrazite kontextovou napovédu.
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