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Vystaveni faktury s polozkami

Casto fakturované polozky si uloZte do Ciselniku — usnadnite si tim praci. V hlavni nabidce
modulu Faktury vydané vyberte Ciselniky - Skladové karty nebo Sluzby a stisknéte Novy.

V Nastrojové listé vyberte Novy a zvolte Faktura bézna. Vyberte pfedkontaci pro zauctovani,
nebo stisknéte zpét a mizete pokracovat vyplfiovanim faktury bez zauctovani.
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Rozpis Detail
Poié | TypKad MNazev MnoZstvi 1MJ (KE)  MJ Sklad DPH Celk.bez DPHKE) SKP )
2,000| 702,48|hod. | 1| 21,0 1404,96 |
25 |35 Cestovné 1,000 24793 1210 247,93
W
£ >
Zména pofadi Celkemn bez DFH 165283 K&
Mowp Smazani Estemi nacteni Skl karty  * Sluzby || Jiné Skl doklady *|| Objednavky =
Celkova tastka 200000 Ké Zména na fin. zalohu ak Zpét

Vyplnéni faktury:

e Program automaticky vyplni datum vystaveni a po ulozeni ¢Cislo faktury. Pokud jste
nevybrali pfedkontaci, vyberte z nabidky fakturaéni fadu. Variabilni symbol vypliite pouze
v pfipadé, ze ma byt odliSny od Cisla faktury (nap¥. ¢islo smlouvy).

e Vyberte Zpuisob platby, vypliite Odbératele a Uéel platby.

e Prejdéte na zalozku Polozky a pro jednoduché zadavani polozek pouzijte tlacitka:
Skl. karty — pro vybér fakturované polozky z Ciselniku skladovych karet
Sluzby - pro vybér fakturované polozky z Ciselniku sluzeb
(Pokud v Ciselniku skladovych karet nebo sluZeb fakturovanou polozku je$té neméte,
pfidejte ji pfes tlacitko Novy.)
Jiné — pro ruéni vypsani polozky (bez vybéru z &iselnikud)
Skl. doklady — pro vloZeni poloZky z vybrané skladové vydejky partnera
Objednavky — pro vlozeni polozky z vybrané objednavky partnera (fakturované mnozstvi
se z objednavky odepise)
Mnozstvi a cenu za mérnou jednotku (MJ) mliZzete upravit, pfipadné nastavit slevu.

'(KELOC CS, s.r.o., Krizikova 2987/70b, 612 00 Brno, hotline 549 437 279, hotline@keloc.cz, www.keloc-software.cz



mailto:hotline@keloc.cz
http://www.keloc-software.cz/

B
—
=) Faktury vydané

e Prejdéte na zalozku Texty faktury — zde mUizete vyplnit ,doprovodny text pfed vypisem
polozek® (napf. Fakturujeme Vam dle objednavky) nebo ,doprovodny text za vypisem
polozek® (napf. Dékujeme za Vas nakup). Abyste nemuseli texty v dalSich fakturach znovu
vypisovat, staci je jednoduse ulozit pfes volbu Uloz.

e Na zalozce Castky a zauétovani zkontrolujte celkovou fakturovanou &astku, pfipadné zde
muZete ru¢né vlozit zaplacenou zalohu.

Polozkova faktura je hotova. Mizete ji vytisknout nebo odeslat mailem.

Podrobnégjsi napovédu pro vystaveni faktur mlzete opét zobrazit stiskem klavesy F1 nebo |£|
v modulu Faktury vydané.

Nase tipy:

1. Podobné nebo Casto se opakujici faktury rychle vystavite stiskem tlacitka
na fakture, kterou si prejete duplikovat.

2. Pomoci nastaveni uctu pfimo na skladovych kartach a sluzbach docilite piné
automatizovaného uctovani veskerych dokladdl.

{2 Duplikace
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